"ЗАТВЕРДЖУЮ"

Ректор Національного університету 
цивільного захисту України

генерал-лейтенант служби цивільного захисту
В.П. Садковий
«___» _______________ 2018 р.

ПЛАН 

підготовки та проведення Міжнародної науково-практичної конференції молодих учених «Проблеми та перспективи забезпечення цивільного захисту» та всеукраїнського конкурсу студентських наукових робіт з галузей «Пожежна безпека» та «Цивільний захист»
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	При-мітка

	1. 1
	Сформувати та узгодити склад оргкомітету конференції
	До

13.11.2018
	Андронов В.А.,
Качур Т.В.
	

	2. 
	Визначити та узгодити напрямки роботи конференції
	До

13.11.2018
	Андронов В.А.,
Карпець К.М.
	

	3. 
	Підготувати вимоги до оформлення тез доповідей
	До

13.11.2018
	Качур Т.В.
	

	4. 
	Розробити макет інформаційного листа-запрошення на конференцію та конкурс
	До

13.11.2018
	Горінова В.В.
	

	5. 
	Надіслати запрошення до ЗВО України та зарубіжжя
	До

13.11.2018
	Качур Т.В.
	

	6. 2
	Узгодити закріплення аудиторій на час роботи пленарного, секційних засідань та підсумкового засідання 
	До

30.11.2018
	Морозов А.І.,
Карпець К.М.,
Горінова В.В.
	

	7. 
	Збір тез доповідей та заявок на участь у конференції
	До

28.12.2018
	Качур Т.В.
	

	8. 
	Обробити заявки на участь у конференції. Відібрати пленарні доповіді та сформувати тематичні секції (призначити голів та секретарів)
	До

15.02.2019
	Рибка Є.О.,
Качур Т.В.,
Карпець К.М.
	

	9. 
	Верстка збірки тез доповідей конференції
	До

12.03.2019
	Качур Т.В.
	

	10. 
	Розробити та узгодити програму конференції
	До

12.03.2019
	Качур Т.В.,
Горінова В.В.
	

	11. 
	З’ясувати кількісний та якісний склад учасників
	До

21.03.2019
	Горінова В.В.,

Качур Т.В.
	

	12. 
	Підготувати інформацію щодо наявності місць у готелях, гуртожитках (у тому числі якість номерів та вартість проживання)
	До

21.03.2019
	Качур Т.В.
	

	13. 6
	Узгодити питання зустрічі, проживання та супроводження учасників (гостей) конференції
	До

21.03.2019
	Керівники факультетів,
НВ ЦЗтаТЕБ
	

	14. 
	Бронювання номерів у готелях
	До

21.03.2019
	Качур Т.В.
	

	15. 
	Підготувати оголошення про конференцію на внутрішньому та зовнішньому сайтах університету та науково-освітньому порталі ДСНС
	До

21.03.2019
	Коленко В.В.,

Качур Т.В., Карпець К.М.
	

	16. 
	Підготувати оголошення про конференцію на дошку інформації
	До

21.03.2019
	Охрименко Н.І.
	

	17. 7
	Узгодити питання харчування учасників (гостей) конференції 
	До

28.03.2019
	Подорваний В.К.
	

	18. 
	Узгодити питання пересування учасників конференції
	До

28.03.2019
	Качур Т.В., Щербак О.С.
	

	19. 
	Підготувати бланки протоколів засідання секцій конференції
	До

28.03.2019
	Качур Т.В.
	

	20. 8
	Видання (друк) збірки тез доповідей та програми конференції
	До

28.03.2019
	Рибка Є.О.
	

	21. 
	Розробити проект резолюції конференції
	До

28.03.2019
	Карпець К.М.
	

	22. 1
	Запросити ЗМІ (ТБ та друковані видання) для висвітлення роботи конференції
	До

04.04.2019
	Кошеварова Л.В., Коленко В.В.
	

	23. 
	Підготувати набори учасника (папка, блокнот, ручка, бедж, буклет, вісник, календар)
	До

29.03.2019
	Рибка Є.О.,
Качур Т.В.
	

	24. 
	Провести робочу нараду з особами, задіяними у проведенні конференції
	До

29.03.2019
	Андронов В.А.
	

	25. 
	Підготувати дипломи та сертифікати учасників
	До

29.03.2019
	Качур Т.В.
	

	26. 1
	Забезпечити присутність науково-педагогічних працівників, ад’юнктів, докторантів, слухачів, курсантів, студентів та молодих учених на пленарному і секційних засіданнях
	10-11.04.2019
	Морозов А.І.,
керівники факультетів
	

	27. 
	Зустріч, розселення та супроводження учасників (гостей) конференції
	9-11.04.2019
	Керівники факультетів,

НВ ЦЗтаТЕБ
	

	Проведення заходів 10.04.2019

	1. 
	Організувати підготовку аудиторії №22 для проведення пленарного засідання конференції (прибирання, провітрювання, стакани, вода для членів комісії), налаштування мультимедійної техніки та технічний супровід для проведення підсумкового засідання галузевих комісій конкурсу (ПК, проектор, екран, мікрофони)
	До 800
	Піксасов М.М.,

Черепаха Р.Е.,

Карпець К.М., Побідаш А.Ю.
	

	2. 
	Організувати реєстрацію учасників конференції та конкурсу. Забезпечити реєстрацію документів про відрядження 
	820-855
	НВ ЦЗтаТЕБ,
Неділько І.А.
	

	3. 
	Забезпечити наявність курсантів для супроводу учасників конференції та конкурсу до місць проведення заходів
	Протягом дня
	Черепаха Р.Е.
	

	4. 
	Забезпечити фотозйомку роботи конференції та конкурсу, а також присутність засобів масової інформації
	Протягом дня
	Мішенін С.М., Кошеварова Л.В.,

Коленко В.В.
	

	5. 
	Організувати видачу комплектів учасників конференції
	820-855
	Рибка Є.О.,

Качур Т.В.
	

	6. 
	Організувати демонстрацію фільму про наукову діяльність університету
	820-900
	Піксасов М.М.
	

	7. 
	Вступне слово ректора НУЦЗ України, відкриття пленарного засідання конференції
	900-910
	Горінова В.В.
	

	8. 
	Вступне слово Голови ДСНС (за окр. домовл.)
	910-915
	Андронов В.А.
	


	9. 
	Виступ голови Ради молодих вчених НУЦЗ України
	915-920
	Побідаш А.Ю.
	

	10. 
	Організувати заслуховування пленарних доповідей
	920-955
	Наукові керівники,

Карпець К.М.
	

	11. 
	Організувати загальне фото учасників конференції
	1000-1005
	Мішенін С.М.,
Андронов В.А.
	

	12. 
	Організувати проведення прес-конференції представників ЗМІ з керівництвом університету та організаторами конференції 
	1005-1020
	Коленко В.В.,

Кошеварова Л.В.
	

	13. 
	Підсумкове засідання галузевої комісії конкурсу за спеціальністю «Цивільний захист» (захист студентами та курсантами конкурсних робіт)
	1020-1300
	Андронов В.А.,

Горінова В.В.
	

	14. 
	Забезпечити роботу секцій
	1030-1330
	Голови секцій
	

	15. 
	Організувати заслуховування доповідей на секціях
	1030-1330
	Голови секцій, наукові керівники
	

	16. 
	Забезпечити фотозйомку роботи секцій (фотографії надати до ВОНДР)
	1030-1330
	Голови секцій


	

	17. 
	Організувати ознайомлення учасників конкурсу з матеріальною базою університету, музеєм
	1300-1400
	Мішенін С.М.,

керівники факультетів
	

	18. 
	Організувати обід для іногородніх учасників конференції та конкурсу
	1330-1400
	Подорваний В.К.
	

	19. 
	Підсумкове засідання галузевої комісії конкурсу за спеціальністю «Пожежна безпека» (захист студентами та курсантами конкурсних робіт)
	1400-1600
	Андронов В.А.,

Горінова В.В.
	

	20. 
	Організувати проведення концертно-розважальної програми для учасників конференції та конкурсу
	1600-1745
	Андреєва Т.Ю.
	

	21. 
	Організувати вечерю для іногородніх учасників конференції та конкурсу
	1800-1830
	Подорваний В.К.
	

	22. 
	Організувати пішохідну екскурсію містом для учасників конференції та конкурсу
	1840-2030
	Хорошев О.М.
	

	Проведення заходів 11.04.2019

	1. 
	Організувати підготовку конференц-залу (прибирання, провітрювання), налаштування технічного супровіду для проведення урочистого нагородження учасників та переможців конкурсу
	До 900
	Піксасов М.М.,

Черепаха Р.Е.,

Карпець К.М.
	

	2. 
	Забезпечити наявність курсантів для супроводу учасників конкурсу до місця проведення заходів
	830-1030
	Черепаха Р.Е.
	

	3. 
	Забезпечити фотозйомку урочистого закриття конкурсу  та нагородження учасників та переможців конкурсу, а також присутність засобів масової інформації
	830-1000
	Мішенін С.М.,

Кошеварова Л.В.,

Коленко В.В.
	

	4. 
	Організувати урочисте закриття конкурсу (підбиття підсумків та нагородження учасників та переможців конкурсу).

Від’їзд учасників конкурсу (гостей)
	930-1000 
	Андронов В.А.,

Горінова В.В.,

Рибка Є.О.


	

	5. 
	Продовжити роботу секцій
	900-1340
	Голови секцій
	

	6. 
	Організувати заслуховування доповідей на секціях
	900-1340
	Голови секцій, наукові керівники
	

	7. 
	Підведення підсумків конференції. Прийняття резолюції. Від’їзд учасників конференції.
	1400-1430
	Андронов В.А.
	

	Підбиття підсумків роботи конференції та конкурсу

	1. 
	Забезпечити висвітлення результатів конференції на внутрішньому та зовнішньому сайтах університету, а також на науково-освітньому порталі
	До

12.04.2019
	Карпець К.М.,

Піксасов М.М.,

Мішенін С.М.,

Коленко В.В.
	

	2. 
	Підготувати статті за результатами заходів
	До

18.04.2019
	Побідаш А.Ю.
	

	3. 
	Підготувати звіти про проведення конкурсу та конференції, надіслати їх до Інституту модернізації змісту освіти МОН України
	До

19.04.2019
	Горінова В.В.
	

	4. 
	Визначити кандидатури молодих науковців для заохочення за кращі доповіді, наукових керівників – за якісну підготовку молодих вчених, керівників факультетів (кафедр) та співробітників  – за підготовку та активну участь
	До

03.05.2019
	Андронов В.А.,

Рибка Є.О.
	


Проректор з наукової роботи –

начальник науково-дослідного центру

полковник служби цивільного захисту
В.А. Андронов

ПОГОДЖЕНО:

	Перший проректор

полковник служби цивільного захисту
	В.В. Коврегін 

	
	

	Проректор з навчальної
та методичної роботи
	О.О. Назаров

	
	

	Проректор з персоналу
полковник служби цивільного захисту
	В.М. Попов

	
	

	Проректор – начальник
відділу організації служби
полковник служби цивільного захисту
	О.М. Семків


Лист-ознайомлення з планом підготовки та проведення

Міжнародної науково-практичної конференції молодих учених
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